    Архивный сектор отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области

Отдел культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области
Фонд № Р-5

ОПИСЬ № 1

дел, документов постоянного хранения

2023
Предисловие к описи №1 дел, документов постоянного хранения

 отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа Нижегородской области за 2023 год.

Обработка документов отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа проводилась за 2023 год. За рассматриваемый период изменений в подчинённости и наименовании отдела не произошло. 

В опись включены 17 (семнадцать) дел отдела культуры, развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального округа, подлежащих передаче на постоянное хранение в архивный сектор отдела организационно-кадровой работы администрации  Лысковского муниципального округа.

Опись №1 состоит из следующих дел:
1. Приказы начальника отдела культуры, развития спорта и туризма по основной деятельности сформированы в дело с подлинной подписью руководителя содержит:

- приказы по организации и проведению районных культурно-массовых мероприятий (Широкая Масленица, День работника культуры, Дня Победы, Дня города Лысково и т.п.);

- приказы о проведении отделом культуры плановых и внеплановых проверок в подведомственных учреждениях культуры (аудита консолидированной финансовой отчётности ОКРСиТ, по соблюдению трудового законодательства, обеспечению муниципальных нужд подведомственных учреждений в сфере закупок товаров, работ и услуг в рамках 44-ФЗ РФ, ведомственного образовательного контроля), проведении и результатах социологического опроса пользователей услуг сферы культуры, 
- приказы о присвоении (квалификационных категорий спортивных судей, спортивных разрядов по различным видам спорта (МАУ «ФОК ОЛИМП», МБУ ДО «ДЮЦ» г.Лысково);
- приказы  по текущей деятельности – о создании комиссии по приёмке выполненных работ, об утверждении Положений (о порядке принятия решений о признании безнадёжной к взысканию задолженности по платежам ОКРСиТ, о проведении выставки-конкурса ДПИ и изобразительного творчества для лиц с ОВЗ),  об утверждении и  внесении изменений в Порядок о премировании руководителей, заместителей руководителей подведомственных учреждений, о создании комиссии по определению размеров материального стимулирования и иных выплат руководителям, заместителям руководителей подведомственных учреждений, о работе в выходные дни руководителей подведомственных учреждений, о назначении председателей экзаменационных комиссий итоговой аттестации учащихся в муниципальных бюджетных учреждениях дополнительного образования, об организации летнего отдыха и занятости детей и молодёжи, о мерах по предупреждению возникновения конфликта интересов в подведомственных учреждениях культуры, о внесении изменений в состав комиссий (по приёмке выполненных работ, по определению размеров материального стимулирования и иных выплат руководителям, заместителям руководителей муниципальных, бюджетных, автономных и казённых учреждений, подведомственных ОКРСиТ, по поступлению и выбытию нефинансовых активов ОКРСиТ), о невозможности осуществления ведомственного контроля, о направлении в командировки руководителей подведомственных учреждений, о проведении и результатах социологического опроса, о проведении областного методического семинара, об утверждении перечня учреждений, подлежащих транспортному обслуживанию МКУ «ХЭСУКЛР», о внесении изменений в методику прогнозирования поступлений доходов в бюджет Лысковского муниципального округа, администрируемых ОКРСиТ, о проведении дней ГТО в образовательных организациях Лысковского муниципального округа;

- приказы о мерах по обеспечению пожарной безопасности учреждений культуры в весенне-летний период, об усилении мер безопасности в учреждениях, подведомственных ОКРСиТ, по подготовке учреждений к осенне-зимнему периоду 2023-2024 гг., о мерах по предотвращению террористических актов в учреждениях культуры, о соблюдении правил пожарной безопасности во время проведения новогодних мероприятий в учреждениях культуры;

- приказы о возложении обязанностей директора МБУДО «ДМШ», главного бухгалтера, об утверждении должностных инструкций, о назначении ответственного за сохранность газового оборудования, о педагогической нагрузке руководителю МБУДО ДХШ; 
- приказы об утверждении плана проверок по соблюдению трудового законодательства и охраны труда на 2024 год, графика отпусков руководителей подведомственных учреждений на 2024 год, плана работы ОКРСиТ на 2024 год, нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, на выполнение работ в сфере культуры и в сфере спорта, плана проведения ведомственного контроля в сфере закупок на 2024 год, внутреннего финансового аудита на 2024 г.
2. Планы работы отдела культуры, развития спорта и туризма и подведомственных учреждений культуры по основной деятельности – содержат планы работы ОКРСиТ, Лысковской межпоселенческой централизованной библиотечной системы, Лысковского государственного краеведческого музея, Лысковского районного Дворца культуры,  РЦНПРТ «Рассвет»,  Центра Досуга,  сельских клубных учреждений на 2023 год.

3. Отчеты о выполнении планов работы отдела  культуры развития спорта и  туризма и подведомственных организаций за 2023 год (тома №1, №2, №3) – содержат:

 -  текстовый отчёт об органе управления культурой Лысковского муниципального округа, а также информацию о сети учреждений округа, посещаемости учреждений культуры, организации волонтёрского движения в учреждениях культуры округа, о получении грантов на реализацию проектов в области культуры, об анализе обеспеченности Лысковского муниципального округа на 01.01.2024 г. учреждениями культурно-досуговой деятельности и библиотеками, о независимой оценке качества условий оказания услуг по организациям культуры за 2023 год, отчёт о работе кинозала, информацию о деятельности клубных любительских объединений Лысковского округа (с расшифровкой по направлениям деятельности), общие сведения органов управления культурой и КДУ округа, оптимизации сети КДУ округа, о количестве мероприятий, проведённых КДУ в 2023 г. в режиме онлайн, об участии в целевых программах, конкурсах на предоставление субсидий и грантов, об участии  коллективов в межрегиональных, всероссийских и международных конкурсах и фестивалях, юбилейных датах творческих коллективов и учреждений, о юбилейных датах творческих коллективов и учреждений в 2024 году, об инклюзивном направлении работы КДУ в 2023 году, о наличии в муниципальном округе фольклорных коллективов, национальных коллективов и гармонистов, иной информации по работе КДУ;           

- описание основных мероприятий проведённых в отчётном году подведомственными учреждениями культуры (Лысковской межпоселенческой централизованной библиотечной системой, Лысковским государственным краеведческим музеем, Лысковским районным Дворцом культуры, районным центром народных промыслов, ремёсел и туризма «Рассвет», Центром Досуга и сельской клубной сети).
4. Статистические отчеты отдела культуры, развития спорта и туризма, подведомственных  организаций; документы (информации, докладные записки к ним) за 2023 год, включающие:

- свод годовых сведений об организациях культурно-досугового типа системы Минкультуры России за 2023 год, утверждён приказом Росстата от 18.10.2021 г. № 713; 

- сведения об организации культурно-досугового типа за 2022 г. (форма №7-НК), утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» от 18.10.2021 г. № 713 - содержат статистические данные по осуществлению деятельности учреждений культуры культурно-досугового типа (материально-технической базе, количеству, видам культурно-досуговых формирований и их наполняемости, количеству культурно-массовых мероприятий и численности посетителей (в т.ч. по мероприятиям на платной основе), по численности работников всего (в т.ч. штатных, относящихся к основному персоналу, прошедших повышение квалификации, профессиональную переподготовку, по уровню профильного образования, стажу работы в сфере культуры), поступлению и расходованию финансовых средств; 

- расшифровок по клубным формированиям, клубным любительским объединениям к разделу 2 форма № 7-НК в разрезе клубных досуговых учреждений и свод по КДУ;

- свод годовых сведений об общедоступной (публичной библиотеке) за 2023 год утвержден приказом Росстата «Об утверждении формы» от 18.10.2021 г. № 713;

- сведения об общедоступной (публичной библиотеке) за 2023 год, (форма № 6-НК), утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» 18.10.2021 г. № 713- содержат статистические данные по осуществлению деятельности общедоступных (публичных) библиотек (материально-технической базе, формированию библиотечного фонда на физических (материальных) носителях, электронных (сетевых) ресурсах, числу пользователей и помещений библиотеки, библиотечно-информационному обслуживанию пользователей, по  штатной численности персонала (в т.ч. прошедших повышение квалификации, профессиональную переподготовку, по уровню профильного образования, стажу работы в сфере культуры), поступлению и использованию финансовых средств; текстовая статистическая информация о работе библиотечной системы Лысковского муниципального округа за 2023 год;
- Сведения о наличии кинозала и оборудования за 2023 год (по кинозалу МАУК «ЛРДК»);

- Сведения о материально-технической базе подведомственных учреждений, включающие  пояснительную записку о наличии (отсутствии) дорожно-транспортных происшествий, о наличии транспорта, сведения о приобретённом оборудовании за счёт всех источников финансирования, о выполнении капитальных мероприятий в 2022 году на объектах культуры, о материальной базе районных учреждений культуры,  мероприятиях по сохранению материальной базы учреждений культуры Лысковского муниципального округа в 2022 г., сведений о противопожарных мероприятий в учреждениях культуры и  финансировании первоочередных мероприятий в области пожарной безопасности;

- сведения об учреждениях дополнительного образования детей за 2023 г. (Анкеты № 1-6) к годовому отчёту министерства культуры Нижегородской области – содержат сведения об учреждениях дополнительного образования детей (количеству зданий, оснащённых учебных классов, отделений, конкурсе на приёме детей в школу), о педагогических работниках (наличие квалификационной категории, обучение на курсах повышения квалификации, количестве преподавателей по возрасту, в т.ч. преподавателей, реализующих предпрофессиональные программы, имеющих почётные звания и нагрудный знак,  об обучающихся по возрастным группам, по предпрофессиональным программам, сохранности контингента и др., об участии детей в творческих мероприятиях (коллективы и солисты), перечне значимых творческих мероприятий (всероссийских, межрегиональных, международных конкурсов и др.) в которых принимали участие учащиеся школ  и материально-техническом обеспечении учебного процесса.   
5. Штатные расписания подведомственных организаций культуры на 2023 год – содержит штатные расписания учреждений культуры, подведомственных  отделу культуры, развития спорта и туризма, применявшиеся в течение 2023 года.
Штатное расписание отдела культуры, развития спорта и туризма формируется администрацией Лысковского муниципального округа.
6. Сводная номенклатура дел отдела культуры, развития спорта и туризма на 2023 год.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
7. Журнал регистрации и контроля приказов по основной деятельности – содержит информацию о номерах, датах издания и кратком содержании приказов по основной деятельности отдела культуры. 

8. Лимиты бюджетных обязательств – содержит информацию о доведённых бюджетных ассигнованиях по отделу культуры, развития спорта и туризма и подведомственным ему учреждениям в 2023 г., реестры уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств в отчётном году.
9. Бухгалтерская (финансовая) отчётность по подведомственным бюджетным и автономным  организации культуры за 2023 год – содержит годовые балансы и справки к ним, отчёты об исполнении учреждениями планов финансово-хозяйственной деятельности, о бюджетных обязательствах, о финансовых результатах деятельности, о движении денежных средств, сведения о движении нефинансовых активов, о дебиторской и кредиторской задолженности, об остатках денежных средств и пояснительной записки к годовой бухгалтерской (финансовой) отчётности по подведомственным ОКРСиТ бюджетным и автономным учреждениям Лысковского муниципального округа  за 2023 год. 

10. Бухгалтерская (финансовая) отчётность по подведомственным казённым организациям культуры за 2023 год – содержит годовые балансы, сводный (консолидированный) баланс по ОКРСиТ и справки к ним, отчёты об исполнении бюджета главного распорядителя бюджетных средств, о бюджетных обязательствах, о финансовых результатах деятельности, о движении денежных средств, сведений об исполнении бюджета, о движении нефинансовых активов, о дебиторской и кредиторской задолженности, о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета, аудиторского заключения о бухгалтерской отчётности за 2023 год. 

11. Бюджетная смета отдела культуры, развития спорта и туризма и подведомственных учреждений культуры на 2023 год и отчет о ее исполнении - содержит сводную информацию об исполнении подведомственными учреждениями культуры бюджетных смет, структуру и росписи расходов, бюджетные сметы и обоснования (расчёты) плановых сметных показателей  за 2023 финансовый год. 

12. План спортивных мероприятий - содержит календарный план физкультурно-спортивных мероприятий сектора развития спорта ОКРСиТ, МАУ ФОК «ОЛИМП» и МБУ ДО «Детский юношеский центр» на 2023 год.
13. Информационный отчёт о развитии физической культуры и спорта на территории муниципального образования – содержит текстовый отчёт о кадровом обеспечении, об организации работы по развитию физической культуры и спорта на территории Лысковского муниципального округа (о физическом воспитании в дошкольных и общеобразовательных учреждениях, о работе со студентами, молодёжью призывного и допризывного возраста, работниками   предприятий, учреждений и организаций, в сельской местности, среди инвалидов и лиц с ОВЗ).
14. Формы федерального статистического наблюдения (сводные и подведомственных организаций):

 – Сведения о физической культуре и спорте за 2023 г. (форма №1-ФК), утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» от 29.12.2023 г. № 709 - содержит статистические данные по осуществлению деятельности сектора развития спорта ОКРСиТ Лысковского муниципального округа по развитию физической культуры и спорта (кадровому обеспечению, физкультурно-оздоровительной работе, спортивной инфраструктуре, финансированию физической культуры и спорта, развитию видов спорта и двигательной активности, социально-ориентированным некоммерческим организациям, спортивному мастерству); 
- Сведения о реализации Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО) за 2023 год (форма № 2- ГТО), утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» от 27.11.2023 г. № 606  – содержит информацию о центрах тестирования, кадровом обеспечении, организационной работе по выполнению нормативов испытаний (тестов) комплекса ГТО, численности населения округа, принявшего участие в выполнении нормативов испытаний (тестов) комплекса ГТО, финансированию мероприятий Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне» (ГТО);

- Сведения об адаптивной физической культуре и спорте за 2023 г. (форма № 3-ФК), утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» от 18.10.2018 г. № 603 - содержит статистические данные по осуществлению деятельности сектора развития спорта ОКРСиТ Лысковского муниципального округа по развитию адаптивной физической культуры и спорта (физкультурно-оздоровительной работе, спортивным сооружениям, приспособленным к занятиям инвалидов, финансированию адаптивной физической культуры и спорта, развитию видов спорта, численности занимающихся детей-инвалидов в возрасте от 5 до 17 лет включительно, спортивном мастерстве инвалидов).
     Протоколы совещаний с руководителями подведомственных учреждений не ведутся.
Консультант ОКРСиТ                                                                                                     Н.В.Чичина
	Отдел культуры, развития   

спорта и туризма администрации Лысковского муниципального  округа Нижегородской области
Фонд № Р-5

ОПИСЬ  № 1

дел, документов постоянного хранения
за 2023 год                                                                                              


УТВЕРЖДАЮ

Начальник отдела культуры  развития спорта и туризма администрации Лысковского муниципального  округа Нижегородской области
_________И.А. Капранова «____»___________2026 г.
	№

п/п
	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Коли-
чество

листов
	При
меча
ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	545
	01-01-01
	Приказы начальника отдела культуры, развития спорта и туризма по основной деятельности
	09 января 2023
27 декабря 2023
	161
	

	546
	01-02-01
	Планы отдела культуры, развития спорта и  туризма и подведомственных  учреждений культуры по основной деятельности на 2023 год, том 1 
	
	220 
	

	547
	01-02-01
	Планы отдела культуры, развития спорта и  туризма и подведомственных  учреждений культуры по основной деятельности на 2023 год, том 2 
	
	182
	

	548
	01-02-05
	Отчеты о выполнении планов работы отдела  культуры развития спорта и  туризма и подведомственных организаций за 2023 год, том 1
	
	244
	

	549
	01-02-05
	Отчеты о выполнении планов работы отдела  культуры развития спорта и  туризма и подведомственных организаций за 2023 год, том 2
	
	250
	

	550
	01-02-05
	Отчеты о выполнении планов работы отдела  культуры развития спорта и  туризма и подведомственных организаций за 2023 год, том 3
	
	240
	

	551
	01-02-08
	Статистические отчеты отдела культуры, развития спорта и туризма, подведомственных  организаций; документы (информации, докладные записки к ним) за 2023 год
	
	206
	

	552
	01-02-17
	Штатные расписания подведомственных организаций культуры на 2023 год
	
	61
	

	553
	01-02-20
	Сводная номенклатура дел отдела культуры, развития спорта и туризма на 2023 год
	
	3
	

	554
	01-02-21
	Журнал регистрации и контроля приказов по основной деятельности
	09 января 2023
27 декабря 2023
	4
	

	555
	01-04-06
	Лимиты бюджетных обязательств на 2023 год
	
	135
	

	556
	01-04-07
	Бухгалтерская (финансовая) отчётность по  подведомственным бюджетным и автономных  организациям культуры за 2023 год
	
	185
	

	557
	01-04-08
	Бухгалтерская (финансовая) отчётность по  подведомственным казённым организациям культуры за 2023 год
	
	55
	

	558
	01-04-13
	Бюджетная смета отдела культуры, развития спорта и туризма и подведомственных учреждений культуры на 2023 год и отчет о ее исполнении
	
	220
	

	559
	01-05-03
	План спортивных мероприятий на 2023 год
	
	4
	

	560
	01-05-04
	Информационный отчёт о развитии физической культуры и спорта на территории муниципального образования за 2023 год
	
	5
	

	561
	01-05-05
	Формы федерального статистического наблюдения (сводные и подведомственных организаций) за 2023 год
	
	23
	


 В данный раздел описи внесено 17 (семнадцать) дел с № 545 по № 561, 
в том числе
литерные номера:_____________

пропущенные номера:_______

Консультант                                                                                     Н.В.Чичина 
19.02.2026
Ответственный за архив 
консультант                                                                                      Н.В.Чичина 
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